Cadastro e acesso de fornecedor — ARIBA
Internal
1. OBJETIVO
Estabelecer as orientagOes e etapas necessdrias para que os fornecedores realizem corretamente o
acesso a plataforma SAP Ariba.

2.  ABRANGENCIA

Esta Instrucdo de Trabalho se aplica a todos os fornecedores que utilizam a plataforma SAP Ariba
para interagdo com a empresa, bem como a area de Cadastro de Fornecedores (Master Data) responsavel
pelo gerenciamento e atualizacdo dos dados dos fornecedores na plataforma.

3.  DEFINICOES
e ARIBA — Ambiente Digital para Gestao de Fornecedores.
e COPE - Diretrizes de conduta ética definidas pela RGE.
e Registration Form (MMF03) — Formulario de registro para integracdo a base.
e Questiondrios — Repositério de documentos de fornecedores.

4.  DESCRICAO

Esta Instrucdo de Trabalho estabelece as diretrizes, a¢des, responsabilidades e autoridades
relacionadas ao seu objetivo, apresentadas por meio de texto descritivo, tabelas, diagramas de blocos,
desenhos e outros recursos que se fizerem necessarios.

1. ARIBA
1.1 Registro da conta

Um convite sera enviado para o endereco de e-mail informado por vocé (fornecedor), a partir do e-
mail "One Procurement".

Fique atento a sua caixa de entrada (e também a pasta de spam/lixo eletronico), pois o convite é
essencial para dar inicio ao processo.

Apds receber o convite por e-mail, clique no link disponibilizado:

eProcurement

Register as a supplier with OneProcurement - TEST
Hello!

OneProcurement has invited you to register to become a supplier with OneProcurement - TEST.
Start by creating an account with Ariba Network. It's free.

OneProcurement - TEST uses Ariba Network to manage its sourcing and procurement activities
and to collaborate with suppliers. If TESTE PPT already has an account with Ariba Network, sign
in with your username and password.

re to create account now

Registre-se como um fornecedor na OneProcurement - TEST
ola!

Registre-se para se tornar um fornecedor com a OneProcurement - TEST. Comece criando uma
conta na Ariba Network. E gratis.

OneProcurement - TEST usa o Ariba Network para gerenciar suas atividades de compras e para
acompanhar os seus fornecedores. Se TESTE PPT ja tiver uma conta na Ariba Network, faca o
login com seu nome de usudrio e senha.

Click Here »ara fazer login

Por padrao ele ird apresentar 3 opgoes:
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Revisar Contas: Ndo clicar;
Usar conta Existente: Utilize esta op¢do caso o CNPJ e o e-mail que esta sendo convidado ja
possua cadastro ativo no Portal Ariba.
Criar Nova Conta: Utilize esta opgao para cadastro do CNPJ convidado.

i neProcurement
Beneficios de um
relacionamento comercial

-

Conecte-se com RGE Procurement - TEST no SAP

no SAP Business Network Business Network para colaborar.
1. Digitalize seus negdcios 3 tado por OneProcurement - TEST

Encontramos contas existentes com base nas informagdes
2. Assegure sustentabilidade e do convite. Revise.
conformidade
3. Simplifique o ciclo de vendas
4. Explore novas oportunidades de _
negocios Criar nova conta 7

AP

Ao selecionar a opg¢do “Criar nova conta”, serdo exibidos os campos para preenchimento das

informacgdes basicas. Alguns campos ja estardo pré-preenchidos, portanto, verifique atentamente os
dados inseridos para evitar inconsisténcias.

Alguns pontos importantes devem ser observados:

Todos os campos devem ser preenchidos em letras MAIUSCULAS, para assegurar a padronizagdo
no sistema.

Evite o uso de acentos, pontuacgdes, cedilhas ou qualquer outro sinal grafico nos campos de texto,
pois podem causar erros de leitura.

O preenchimento do campo “bairro” é obrigatério; a auséncia dessa informacdo pode
comprometer o processo de integracao.

Todos os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios e devem ser preenchidos para
prosseguir.



Cadastro e acesso de fornecedor — ARIBA

Internal
5-.;._r'epr“"remm Nome (raz3o social) da empresa *
TREINAMENTO DE CADASTRO VISAO DE FORNECEDORES
Crie uma conta para se conectar e colaborar com
RGE Procurement - TEST no SAP Business Pais/Regiso *
Network Brazil [ BRA] v
P Linha 1 do endereco *
Informagdes sobre a empresa
NOME DA RUA
ero DUNS
Linha 2 do endereco
cia
TREINAMENTC DE CADASTRO VISAQ DE FORNECEDORES Codigo postal *
18650-000
Pais/Regido * |
Brazil [ BRA] 2 Distrito/Bairro *
Linha 1 do enderego * NOME DO BAIRRO
NOME DA RUA
Cidade *
b SAO MANUEL
Estado *
odig
Sao Paulo [BR-SP ] 3
18650-000
Distrita/Bairro * CNPJ
68762775000138

Exemplo de preenchimento

1.2 Criagdo do Login de Acesso
1.2.1 Primeiro acesso

Se este for seu primeiro acesso ao Portal Ariba, utilize o e-mail para qual foi direcionado o
convite.

Nome * Sobrenome *
joao edson
E-mail *

contatojoacedson@gmail.com

| v | Usar meu e-mail como nome de usudrio
Senha * Repita a senha *

& &

Exemplo de preenchimento

1.2.2 E-mail ja cadastrado

Caso o e-mail informado para o envio do convite ja tenha sido utilizado para acessar o convite de
outras empresas ou esteja cadastrado como matriz da sua empresa, recomendamos desmarcar a opgao
“usar meu e-mail como nome de usuario”.

Ao fazer isso, um novo campo sera exibido para que vocé digite novamente o e-mail. Mantenha o
formato original do e-mail, mas acrescente uma informacéao simples que ajude a identificar a qual
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cadastro esse login pertence. Sugerimos incluir os dois ultimos digitos do CNPJ antes do simbolo “@” no
enderec¢o de e-mail.

MNome * Sobrenome *

joao edson

E-mail *

contatojoacedson@gmail.com

[ | Usar meu e-mail como nome de usuario

MNome de usuirio

contatojoacedson{teste/@gmail.com

Senha * Repita a senha *

[ —— & [ — )

Exemplo de preenchimento:

1.2.3 Prosseguir com o login

Apds criar sua senha seguindo as instru¢cdes, marque a opg¢ao “termos para concordar” e
complete as verificagbes do validador de seguranca.

Informagdes da conta do administrador @

Nome * Sobrenome *
Joao EDSON
E-mail *

tcastro@bracell.com

R

WU Selecione todos os quadrados com

¥y semaforos

Senha *

o e '. L

|7\ Eu Jados

T pe outros
ust Network
en

Consulte o f 05 pessoais.

& -
C 0o E=E

1.2.4 Confirmacdo de endereco

Serd solicitada a confirmacdo do endereco. Sempre selecione a opgdo que corresponde ao
endereco que vocé informou.
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Recomendag3o de endereqo %

Identificamos que seu endereco estd incompleto ou nio & vibido. Faca uma
solegdo a partir das recomendagBes a seguir e clique em Confirmar,

Vocé inseriu:

®) Nome Da Rua, Saoc Manuel. 530 Paulo, 18650-000

Nossa recomendacio é:

Sdo Manuel-sio Paulo
18650 '

Aparecida De Sio Manuel
Sao Manuel-sbo Paulo,

18650

Canepele
$ac Manuel-sao Paulo v

1.2.5 Continuar Criagao de Conta

Vocé sera direcionado para outra confirmacgao, selecione a op¢do “Continuar Criagao de Conta”.

neProcurement
b2

Crie uma conta para se conectar e colaborar com
RGE Procurement - TEST no SAP Business
Network

Encontramos contas existentes com base nas informacges
inseridas. Revise.

Continuar criagdo de conta

1.2.6 Confirmacao de enderec¢o

Apds essa etapa, vocé receberd um e-mail para realizar a confirmacgdo de e-mail.

AC

Ao necessaria: confirme seu e-mai

@ se houver problemas com o modo de exibicio desta mensagem, clique aqui para exibi-la em um navegador da V.
Clique aqui para baixar imagens. Para ajudar 3 proteger sus privacidade, o Outlook impediu o download autom

Confirme seu e-mail
0la,

Obrigado por se associar a SAP Business Network. Para concluir a inscricéo,
vocé s6 precisar confirmar que temos o e-mail correto.

© link expira: Saturday, Apr 26, 2025, 12:34 PM PDT

Se o link tiver expirado, acesse proposals_seller ariba com e clique em
"Reenviar". Vocé recebera outro e-mail de confirmacéo

Se vocé ndo conseguir acessar a pagina, copie o link abaixo e cole-o em seu navegador da
Web:

hitps_//service ariba ator aw/ad/c 0

key=IAKZ| kBF0ijsG27w2S UJZpO0bXyTvate&anp=Anbagapp=Sourcing

Atenciosamente,
Equipe do SAP Business Network
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Para finalizar o registro, é necessario indicar a categoria de produtos ou servicos, além do local de

entrega. As categorias sdo genéricas; caso ndao encontre a op¢ao desejada, selecione “Lembrar-me mais

tarde”

Apds informar a categoria e o local de entrega, clique em “Enviar’ para concluir:

Quase concluido. Sé
precisamos de mais alguma ©
informagao. ©

Forneca as informacgdes abaixo e vocé sera descoberto por mais
clientes procurando empresas como a sua. ®

Categorias de produtos e servigos

]

Inserir categorias de produtos e servicos | Adicionar ‘

Locais de entrega ou de servigos

Inserir o local de entrega ou de servigo | Adicionar ‘ Prociirar

Enviar Lemt

1.3 Questionarios

Os questionarios ARIBA sdo parte do processo de inscricdo para se tornar um fornecedor. Eles

servem para coletar informacgbes essenciais sobre a empresa, como dados cadastrais, informacdes de
contato, categorias de produtos/servicos oferecidos, locais de entrega, etc.

Os questionarios que precisam ser preenchidos estdo disponiveis na secdo Ariba Proposals and

Questionnaires:

Registration Form (MMFO03) - Formulario para o fornecedor informar dados basicos da empresa
(enderego, CNPJ, Inscricdo Estadual, responsaveis e produtos/servigos). Essas informagdes sdo
integradas ao SAP e essenciais para o cadastro.

Bracell - Questionario para Integracdao - Formuldrio onde o fornecedor anexa documentos
essenciais para homologacdo, como comprovante bancario, CNPJ, certificados, alvard e contrato
social. E o repositério oficial para validac3o do fornecedor
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Eventos
Titulo Codigo Hora de término } Tipo de evento
N&o ha itens
Questionérios de registro
Titulo Cadigo Hora de término §
¥ Sta
Registration Form (MMFO03) Docl1652921176 21/7/2026 12:47
Questionérios de qualificagéo
Titulo Cadigo Hora de término | Mercadoria
NZo ha itens.
Questionarios
Titulo Codigo Hora de término } Mercad
v to
BRACELL - Questionario para Integracdo Doc1653429677 7/10/2033 18:29 (sem va
Certificados
Informacdes do certificado Efetivo Vencimento Anexo
NZo ha itens.

1.3.1 Registration Form MMF03

Ao clicar no link azul do Registration Form (MMF03), sera possivel visualizar todos os campos que
devem ser preenchidos. Os campos marcados com um asterisco vermelho (*) sdo obrigatérios e devem
ser respondidos para prosseguir.

e Enviar resposta completa: Utilize esta opgdo para enviar o questiondrio somente apds preencher
todas as informacdes solicitadas.

e Salvar rascunho: Caso nao tenha todas as informagGes no momento, clique em salvar rascunho
para guardar os dados preenchidos e continuar depois.

e Compor mensagem: Caso tenha duvidas ou precise de esclarecimentos, envie uma mensagem
diretamente ao responsavel pelo questionario por meio desta opgao.

= s 222 Configuragbes da empresav  Julya Carolinaw  Feedback  Ajuda v
Ariba Sourcing
Voltar ao Painel de instrumentos do nt - TEST -

Painel [ Doc824856049 - Registration Form (MMFO3) @ '999‘;;::;; 22:53:37

Todo o contetido - ~

et

v 1 Basic Information

11 Nome do Fornecedor
Nota: Somente LETRA MAIUSCULA &
permitida para o NOME DO FORNECEDOR
Nota: Nao use caracteres especiais nem
acentos (Ex. ¢, &, 1, &, 6, @

¥ Conteudo do evento

da INDONESIA.
e formato para

(%) indica um campo obrigatorio

“p Enviar resposta completa [ sawarrascunho ] | [ Compor mensagem [ importer do Excel
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1.3.2 Respondendo o questionario MMF03

Questionarios de registro

Titulo

v £
X

Registration Form (MMFO03)

Questionarios de qualificacdo

Titulo Cadigo Hora de término |

Item 1.1 Nome do fornecedor

Refere-se 8 RAZAO SOCIAL conforme consta no Cartdo CNPJ, devendo ser informada em letras
maiusculas e sem o uso de acentos.

¥ 1 Basic Information

Nol;a Nlo use ::.rl:teres ssp-u:lms nem acemos Ea e
Mota: Para Fornecedores da INDONESIA, por favor utilize o s:.g n t-. fm mato para Nome do
Formecedor (Ex: NOME DO FORNECEDOR, PT)

Item 1.4 Are you a Brazil based Supplier?

Responda apenas SIM ou NAO. Caso a empresa possua CNPJ, a resposta devera ser sempre SIM.

1.4 Are you a Brazil based Supplier? w| Sim A% |

Item 1.5 Ano de fundagdo da empresa (AAAA)

Informar o ano de fundacdo da empresa.

1.5 Ano de fundag&o da empresa (AAAA) 2020

Item 1.6

Enderego: Os campos obrigatérios sdo: Rua, Numero, Bairro, Cédigo Postal e Cidade. Essas
informagdes devem corresponder exatamente aos dados registrados no Cartdo CNPJ.

Cadigo postal: Deve ser informado no formato padrdo de 8 digitos, seguindo o exemplo da
imagem. Caso haja complemento no endereco, este deve ser preenchido no campo "Rua 2".
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Todo o conteddo

Mota: Faa, Nimero da reskincia, Balro, Codige Postal, Estado/RegiBo. Pals s3o campos OERIGATORIOS = -
Nota: Nio utilize caracteres especiais, mem acentos (£ [ e

Brasil (BR) v | © L adoiProvinciafRegido: | 530 Paulo (SP) v| @

Observagdo: Todos os campos devem ser preenchidos em letras maitisculas e sem acentos.

Item 1.7 Confirmacgao do Endereco
Informar se todos os campos referentes ao endereco foram devidamente preenchidos.

Item 1.8 Nome de Contato
Informar o nome completo da pessoa responsavel pelo contato.

Item 1.9 E-mail de Contato
Inserir um enderego de e-mail valido para comunicagao.

Item 1.10 Gostaria de adicionar e-mail alternativo?
Indicar se é necessario fornecer um e-mail alternativo. Em caso positivo, serd habilitado um

campo adicional para inser¢do de um ou mais enderecos de e-mail.

Itens 1.12 e 1.13 — Outros nimeros de contato
Informar um nimero de telefone valido em cada campo disponivel.

Item 1.14 Numero do Fax
Informar o nimero do fax, caso disponivel. Preenchimento ndo obrigatério.

Item 1.15 Website da Empresa
Informar o enderego do site oficial da empresa. Preenchimento ndo obrigatodrio.

1.7 Vocé preencheu o campa Bairro & Nimero de Residéncia? Caso contrério, praencher corrstamente o endersgo. sim W

Item 1.16 Tipo de empresa
Selecione o tipo de empresa que melhor se enquadra no perfil da sua organizacao.

1.16 Tipo de empresa ~

(2) Partnership &{EL Sociedade Limitada

(3) Private Ltd FA AT =] Sociedade Andnima

1.18 Tipo do Negdcio (4) Public Listed _Ef54:5] Pablica

(*) indica um campo obrigatorio (5) Other Eftt Outra
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Item 1.18 Tipo do negdcio
Selecione o tipo de negdcio que melhor corresponde a sua empresa.

Todo o contetido

Nome 1

* [ ] (1) Manufacturer/Fabricator #i&7 Fabricante

|__J (2) supplier/stockist { Distribuidor

71 (3) supplier/agent 7 Revendedor

__J (4) Technical Service

1.18 Tipo do Negécio Servico Técnico

__] (5) General Service —| ervico em Geral

__| (8) Manpower Supply A J04£ i Fornecimento de Méo de obra

__ | (7 Engineering, Procurement & Construction T2 Engenharia e Construgdo

Item 2 InformagGes Tributarias

Item 2.3 Vocé é pessoal Fisica ou Pessoa Juridica?
Para cadastros com CNPJ, é obrigatério selecionar a primeira opgao.

Item 2.4 Nimero do CNPJ
Informe o nimero do CNPJ utilizando apenas os digitos numéricos, sem pontos, barras ou tracgos.

Item 2.6 Inscrigao Estadual

Informe o ndmero da Inscricdo Estadual correspondente ao documento anexado ou a ser anexado
no “Questionario para Integracdo” (apenas numeros).

Para empresas isentas, o campo deve ser deixado em branco.

Item 2.7 Inscrigao Municipal
Aqui sera preenchido o nimero da Inscricdo municipal. (Apenas nimero). Se isento o campo deve
permanecer em branco.

¥ 2 Informagdes Tributarias

* ]
2.3 Vocé € Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica? ‘ CNPJ Pessoa Juridica V |
24 *[ | |
Numero CNPJ
26

Inscrigdio Estadual |

Nota: SE ISENTO, por favor deixe em branco | ‘
N&o utilize caracteres especiais (ponto, virgula, barra, trago)
27

Inscrigdo Municipal | ‘
Nota: SE ISENTO, por favor deixe em branco

Néo utilize caracteres espediais (ponto, virgula, barra, trago)

Item 3 Nomes dos diretores ou socios

Clique na linha azul para expandir o campo.

3 Names of

Directors or Partners
BHESRAMSR  Adicionar Names of Directors or Partners 2&;
(Mandatory to

complete 94 151E)

LStk AREE (Mandatory to complete £

e Designagdo/Titulo: Informar o nome do cargo da pessoa responsavel.
e Exemplo: Diretor, CEO, Sécio Administrativo.

Designaggoftitulo (Ex: Diretor)

e Percentual (%) de Participacao da Empresa: Distribua a porcentagem entre os Diretores ou
Sécios informados, de modo que o total seja igual a 100%.
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Nota: Utilize sempre dois digitos numéricos, sem simbolos, por exemplo: 08.

Percentual (%) de compartithamento da Empresa

Nota: Deixe em branco se ndo for aplicvel
Nota: Favor utilize sempre dois digitos, caso seja digite tnico favor digitar como no exemplo (Ex. 08)

¢ Nome Completo: Informar o nome completo da pessoa designada.

Nome Completo

e

Apds concluir, clique na op¢do “Salvar” localizada no topo da pagina.

Clicar em Salvar somente salvars suas respostas da Sec3o repetivel. Para enviar sua resposta, vocé deve clicar em Salvar e em Enviar resposta completa na tela principal.

>do o conteddo > 3 Names of Directors or Partners S:3aL 4\ #E2 (Mandatory to complete :143IR)
lames of Directors or Partners EgERE Tk AZES (Mandatory to complete #44EIR) (1)
ome 1
v Nome dos Diretores ou Sécios #1
Designagokitulo (Ex: Diretor)
Percentual (%) de compartihamento da Empresa

Nota: Deixe em branco se no for aplicavel
Nota: Favor utilze sempre dois digitos. caso seja digito tnico favor digitar como no exemplo (Ex. 08)

Nome Completo

N

Adicionar outra segéo Nome dos Diretores ou Socios

Item 4 Informacgao do fornecimento
Clique na linha azul para expandir o campo.

4 Products Information Z~=mi=E
(Mandatory to complete $51515)

*

Tiago Teste

o~

m ‘ bciiecd

z
(g o |

@) v

(#) indica um campo obrigatério

=
-

Fy
Adicionar Products Information P§a{E5. (Mandatory to complete #4EIR) (1)

e Disciplina: Apés clicar na opgado, diversas alternativas serdo exibidas para que vocé selecione

aquela que melhor se enquadra na sua empresa.

¥ Informagio do Fornecimento #1

Dmcplng

Descricho do Fomecimento
Naota: Por favor selecions sem E‘deﬂﬂir o batdio "=~
o: 020 cometo. 7020_5412 incofreto. Seleclio de 4 dighos & OBRIGATORIA

neé somente 1 ilem

Tipo de Fomecimanio

Mota: Se selecionar "Fomecedar Exclusiva”, por faver anexe sua certificacio na Questio 6.1 DOcumento Adiciona

Adicionar outra segdo Informacio do Fornecimento

(1) MECHANICAL 1LFESE MECANICA W

(1) MECHANICAL #11. MECANICA

(2) PIPING S & TUBULACAD

{3) ELECTRICAL FB553% ELETRICA

(4) INSTRUMENT {4 38 EIEIHESE INSTRUMENTACAD
(5) CIVIL & STRUCTURAL TTEHTS CIVIL & ESTRUTURAL

(6) SUBCONTRACT #HE.5 5 SUBCONTRATACAD

: SERVICOS

B =TS PROCESSOS
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e Descrigdao do Fornecimento: Clique em “Selecionar”

Todo o conteiido > 4 Products Information ~2{= . (Mandatory to complete 4E1R)
Products Information F=RA{SE (Mandatory to complete #418T) (1)

Nome t

¥ Informagiio do Fornecimento #1 Excluir

* = z
Disciplina (1) MECHANICAL H1ifi25 MECANICA v

Descrigho do Fornecimenta
Nota: Por favor seleciane sem expandi o botso ™>*

Example: 7020 correto. 7020_5412 incorreto. Selegdo de 4 digftos & OBRIGATORIA
Selecione somente 1 item

shcessérios da méquina-ferramenta. [ selecionar

Tipo de Fomecimento

#
| (1) Exclusive Supplier 3547 Fornecedor exclusivo v
Nota: Se selecionar "Fomecedor Exclusivo”, por faver anexe sua certificagio na Questio 6.1 DOcumento Adicional

Ha quanto tempo vocé representa a marca? ‘ |

Marca do Produta ‘
Nota: SOMENTE LETRA MAISCULA permitico

Adicionar outra secdo Informagdo do Fornecimento (*) indica um eampo obrigatdrio

Descricio do Formecimenta "
Mota: Por favor selecione sem expandir o botlo "> wACELAnod da mAdguan
Examplo: 7020 cormeto, 7020_5412 incorreto. Selecdo de 4 digios & OBRIGATORIA

Selecione somente 1 item

ferraments. [ sels

e Nessa etapa, selecione o servico ou produto que melhor corresponde as atividades prestadas ou
fornecidas pela sua empresa.

e As opgles estdo organizadas em ordem alfabética para facilitar a busca.

Escolher valores para Mercadoria

Adicionar a Selecionados atualmente Selecionados atualmente

| =

Com base no exemplo da imagem, selecione o produto ou fornecimento que melhor corresponde
ao servico prestado pela sua empresa. Em seguida, clique em Concluido.

e Tipo de Fornecimento: Selecione a opgao que melhor se encaixa com a sua empresa.
(Preenchimento obrigatdrio)

e Marca do Produto: Campo opcional.

N
Tipo de Fornecimento ‘

(1) Exclusive Supplier 323 #[1175 Fornecedor exclusivo
Nota: Se selecionar "Fornecedor Exclusive”, por favor anexe sua certificacio na Questdo 6.1 DOcumento Adicional

Marca do Produto ’ [ |
Nota: SOMENTE LETRA MAISCULA permitido

Ha quanto tempo vocé representa a marca? ‘ ‘
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Apds o preenchimento dos campos, clicar em “Salvar” no topo.

m ‘ i

Clicar em Salvar somente salvar suas respostas da Secio repetivel. Para enviar sua resposta, vocé deve clicar em Salvar e em Enviar resposta completa na tela principal.

Todo o contetido > 4 Products Information 7=g{5&. (Mandatory to complete 151%)

Products Information F=F{5/8 (Mandatory to complete £4EIR) (1) = v
Nome 1
¥ informaggio do Fornecimento #1 Excluir =3
Disciplina *[ (1) MECHANICAL 11722 MECANICA o

Descricéo do Fomecimento : g

Nota: Por favor selecione sem expandir o botdo *>" *Acessorios da méquina-ferramenta. [ selecionar ]
Examplo: 7020 correto.7020_5412 incorreto. Seleg8o de 4 digitos ¢ OBRIGATORIA

Selecione somente 1 item

Tipo de Fomecimento ‘ (1) Exclusive Supplier 334 775 Fomecedor exclusiva v
Nota: Se selecionar "Fornecedor Exclusivo", por favor anexe sua certificacio na Questdo 6.1 DOcumento Adicional

Marca do Produto (
Nota: SOMENTF | FTRA MAISCLI A nermitido

Adicionar outra secao Informacao do Fornecimento (%) indica um campo obrigat6rio

Item 5 Etica Empresarial e Integridade.

Responder com as op¢des SIM ou NAO:

¥ 5 Etica Empresarial e Integridade

*
5.1 Condenacdo Criminal: A empresa ja foi condenada criminalmente? > Nao W |
*
5.2 Algum membro do conselho da empresa ja foi condenado criminalmente? —» N&o A" |
2 * -
5.3 Aempresa ja foi condenada por falsidade ideologica — Nao v |

Item 6 Documentos adicionais (campo opcional para o preenchimento)

Nesta etapa, selecione os documentos relevantes que precisam ser anexados para o cadastro, caso
necessario.

¥ & Documentos adicionais

6.1

Anexe qualguer outro documento relevante (se necessario)

Nota: Utilize o "Bot&0 azul” na parte superior direita para anexar mais documentos
Nota: O tamanho maximo permitido € 100mb

: +
Anexar arquivo %

Item 8 Tipo de Cadastro

Selecione “Fornecedor estrangeiro” ou “Pessoa Juridica (PJ)”.

¥ § Additional Questionnaires

a |
8.1 Tipo de Cadastro ————P | PJ- Pessoa Juridica W

Apds finalizar todo o preenchimento do questionario, selecionar “Enviar resposta completa”.

(*) indica um campo obrigatdnio

Enviar resposta completa | Recarregar Gltima oferta | i Salvar rascunho Compor mensagem Importar do Excel
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Reforcamos que o preenchimento correto de todos os campos marcados com * (asterisco

vermelho) é fundamental. Caso algum desses campos seja deixado em branco ou contenha informagdes
divergentes, o questionario sera devolvido para revisdo.

Além disso, se o formuldrio apresentar qualquer divergéncia ou faltar documentacgao, ele também
serda devolvido para correcao.

1.3.3 Status Registration Form MMF03

O questionario de registro tem a funcdo de coletar informac&es dos fornecedores interessados em
fornecer produtos ou servigos as empresas.
Os status do processo devem ser entendidos da seguinte forma:
e Convidado: O fornecedor foi convidado a se cadastrar

e Convidado > Em registro: O fornecedor recebeu o questionario de registro, mas nao enviou o
questionario de registro.

e Em Registro: O fornecedor estd preenchendo o questionario de registro, mas ndo clicou em
ENVIAR RESPOSTA COMPLETA.

O Questiondrio de integragdo sé deve ser preenchido apds a conclusdo do questionario Registration
FORM MMFO03.

1.4 Bracell - Questionadrio para Integracao

Questionarios

BRACELL - Questiondrio para Integracdo

Certificados

Informagdes do certificado

Bracell - Questionario para Integragdo Pontuagdo m

Detalhes do questionario

Pergunta Resposta Pontuagdo

1 Gentileza preencher o Questionario de Registro
MMFO03 antes de preencher o BRACELL -
Questionario para Integracio.

»w 2 Tipo de cadastro

2.1 Tipo de Cadastro PJ - Pessoa Juridica
3 Selecione o seu idioma Portugués

6 Qual categoria vocé pertence? Servigos

v 9 Portugués 50.31

w 9.1 Finangas | Organizagio 40.00@
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Item 2 Tipo de Cadastro.
Para o Questiondrio para Integracdo, a opgdo deve ser sempre Pessoa Juridica.
¥ 1 Tipo de cadastro
FJ - Pess0a Jundica W

Item 3 Selecionar o idioma.

3 Selecione o seu idioma g Portugués v | H
Item 6 Qual categoria vocé pertence?

Qual é a categoria do item a ser fornecido? (Servico, distribuidor ou Fabricante).

6 Qual categoria vocé pertence? H *| Nao especificado v.

Item 9.1 Finangas e Organizacao
Nesta etapa, vocé devera preencher os campos solicitados e anexar toda a documentacdo
requerida.

E fundamental que esse item seja preenchido corretamente, pois impacta diretamente na
qualificacdo e pontuacdo do cadastro. Uma pontuacdo baixa pode comprometer a aprovagdo do
questionario.

¥ 2.1 Finangas | Organizacho

Caso as respostas sejam “SIM”, alguns campos serao habilitados para anexar arquivos. O envio
dos anexos é obrigatério quando a resposta for “SIM”.

Item 10 Detalhes da Conta Bancaria

10.1.1 Nome
Informar o nome do responsavel financeiro.

10.1.2 Numero de contato
Informar o nimero de contato do responsavel financeiro.

10.1.3 Endereco de e-mail
Informar o enderec¢o de e-mail do responsdvel financeiro.
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Item 10.1.4.1 Informagdes bancarias e Financeiras — 1
Informe se o CNPJ utilizado para pagamento é o mesmo que esta sendo cadastrado.
¥ 10.1.4 Inf ¢Bes Bancirias e Fi iras -1
10.1.4.1 O pagamento sera realizado no mesmo CNPJ/ CPF deste cadastro? *| sim v |

E fundamental que, nos casos em que a resposta seja ‘NAQ’, ambos os CNPJs estejam cadastrados

no portal Ariba, para que o vinculo de pagamento entre eles possa ser realizado posteriormente,
conforme ilustrado na imagem abaixo.

¥ 10.1.4 InformagBes Bancérias e Financeiras - 1
——P"| HEo v

Mao especificado w |
dastro no Ariba

3 . FYV— Sim
nexar documento de comprovante bancario vinculado ao CNPJ/CPF.
4 Nio
Exemplos: Cdpia de cheque, print de tela bancaria, extrato, cabegalho do aplicativo ou carta de confirmagSo bancaria |
Nio especificado 1
(*} indica um campo obrigatdrio

Item 10.1.4.4 comprovantes bancarios
No campo “Anexar arquivo”, é necessario enviar um comprovante bancario.

O comprovante deve conter o CNPJ para valida¢do, além dos dados da agéncia, nUmero da conta e
deve ser um documento oficial emitido pelo banco.

xemplos: Copia de cheque, print de tela bancaria, extrato, cabegalho do aplicativo ou carta de confirmagdo bancaria
i

* Favor garantir que o comprovante adicionado contenha o CNPJICPF para validacio do documento.

SugestOes de comprovantes aceitos: Cheques, cartas bancarias, ou prints da conta que
contenham as informacg&es da agéncia, numero da conta e CNPJ, além de deixar visivel o nome do banco.

Caso alguma dessas informagbes (agéncia, nimero da conta ou CNPJ) esteja ausente, o
comprovante ndo sera aceito para validagao.

Item 10.1.4.5 CNPJ
Informar o CNPJ conforme consta no comprovante bancario anexado.

Item 10.1.4.6 Pais do Banco
Informar o pais de origem do banco.

Item 10.1.4.7 Nome do Banco
Informar o nome do banco.

Item 10.1.4.8 Numero da Agéncia
Informar o nimero da agéncia bancdria.

Item 10.1.4.9 Codigo SWIFT
Informar o cédigo SWIFT (preenchimento ndo obrigatdrio).
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Item 10.1.4.10 IBAN
Informar o cddigo IBAN (preenchimento ndo obrigatério).

Item 10.1.4.11 Numero da conta
Informar o nimero da conta bancaria.

Item 10.1.4.12 Titular da conta
Informar o nome do titular da conta.

Item 10.1.4.13 Contas bancarias adicionais
Caso necessario, adicionar outra conta bancaria.

Todos os campos acima devem ser preenchidos conforme as informagdes constantes no comprovante
bancario anexado.

Todo o contelido

Nome T

* Favor garantir que o o para do
10.1.4.5 Por favor, insira o n® do CNPJ cu CPF que esta constando no item 10.1.4.4 E— «.-
>
S
_»
N
>
as adicionais? _ » " Nao especificado
Item 12 Questiondrios de documentos
12.2.1 Cartdo CNPJ
Anexar o comprovante do cartdo do CNPJ.
¥ 12.72 Pessoa Juridica
1221 Cartio CNPJ BT e

' REFUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADAS TG MACHOMAL OA ML R30A SURIDNCH

- (P T T T T T )
T Liis Tiwe

Exemplo
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12.2.2 Comprovante de Inscrigao Estadual
Em casos de isen¢do, manter sem anexo.
12.2.2 Comprovante de Inscrig3o Estadual Anexar arquive

Estabelecimento

Tnformagses Cr-e

Exemplo

12.2.3 Alvara de Funcionamento
Em casos de isen¢do, manter sem anexo.

1223 -

Alvara de funcionamento "'—L‘
N0 especificado +

* Por favor, assegure-se de que o alvard esteja dentro do seu periodo de validade.

Caso seja informado "SIM", nos Detalhes serd habilitada a op¢do para anexar o documento do
Alvara.

1223
Alvara de funcionamento

T — e
| Sim v| Detalhes "

* Por favor, assegure-se de que o alvaré esteja dentro do seu periodo de valldade.

12.2.3 Alvara de Funcionamento
E fundamental que o documento anexado esteja dentro do prazo de validade.

12.2.3 Alvara de funcionamento * Por favor, assegure-se de que o alvara esteja dentro do seu periodo de v...
resicn o8 detalhes para o Certificado. Insirs o local de um arguies & ser sdicionada como um Anexe. Para A

=

agec” | Eseolhar amubve | Menhim arguive ascolhido
W
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e Data de vencimento: selecione no calendario a data de validade do seu documento. Em “Escolher
Arquivo”, vocé podera anexar o documento do Alvara. O preenchimento dos demais campos é
opcional.

12.2.4 Extrato do SERASA

12.2.4 Extrato do SERASA (para cadastramento de fornecedores novos) ’ Anexar arquivo

12.2.5 Procuragdo ou assinatura do COPE

12.2.5 Anexar, caso necessario, Procuragao para assinatura do COPE ou Carta de confirmagao de dados bancaries. ——P Anexar arquivo

Obs: Caso ndo for necessario, pode manter sem anexo..

12.2.6: Contrato Social e ultima alteragao

12.2.6 Contrato social e dltima alteraclo ———Jp  Anexar arquivo

Lembrando que o preenchimento de todos os documentos deste item é obrigatdrio. Em casos de
isengdo de Alvard ou Inscricdao Estadual, o campo deve ser mantido em branco, e cada situagdo sera
analisada internamente de forma individual.

Item 13 COPE — Cédigo de Etica da Bracell

13.12.1 Vinculo pessoal
Vocé possui alguma Conex3o Presumida com o grupo RGE? Responder com SIM ou NAO.

¥ 13121 Vinculo pessoal

1 Vocé possul alguma Conexdo Presumida com o grupo RGE? Nio especificado

-

( sim
UELY ‘

| MNio especificade |
8. i,

Item 13.16.1 Nome do representante legal

* Favor garantir que o nome inserido seja sécio administrador da empresa no contrato social anexado no itemn 11 2 6 ou uma pessoa autorizada pela
procuracio anexada no item 11.2.5

Indicar o nome do representante legal da empresa, este nome informado deve constar dentro do
Contrato Social, ou se necessario dentro da procuracdo (documentos que foram anexados no item 12).

Item 13.16.2 Fungao
Cargo da pessoa que foi inserida no campo 13.16.1.

Item 13.16.3 Numero de contato
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Item 13.16.4 Data do preenchimento

Item 13.17 Aceitagao do COPE
Neste campo, vocé deverd indicar se aceita ou n3o os termos do Cédigo de Etica de Compras da

RGE.
¥ 1317 Aceitacio do COPE
1 Vocé concorda com o Codig — ’ ‘ N30 especificado |
(*) indica um campo obrigatdrio (Nao espackicada )
(0) YES
Apds concluir o preenchimento do questionario, selecione “Enviar resposta completa”.
(*) indica um campo obrigatério
Enviar resposta completa | Salvar rascunho Compor mensagem | | Importar do Excel

o~

Lembrando que todos os campos marcados com * (asterisco vermelho) sdo obrigatérios e devem
ser preenchidos corretamente. Caso algum desses campos seja deixado em branco ou contenha
informacdes divergentes do solicitado, o questionario sera devolvido para revisdo.

1.5 Status Bracell - Questionario para Integracao

O formulario de integra¢do tem a fungdo de reunir a documentacdo necessaria dos fornecedores para
validar e homologar o cadastro, garantindo que atendam aos requisitos da empresa.

Os status do processo devem ser entendidos da seguinte forma:

e Aberto: Os questionarios estdo em andamento e as respostas ainda podem ser enviadas dentro
do prazo estabelecido.

e Selegdo Pendente: Neste status, a equipe responsavel estd revisando as respostas recebidas, e
nao é permitido o envio de novas respostas.

e Concluido: Todas as respostas foram recebidas e revisadas, e as ag0es necessarias ja foram
realizadas.

¢ Nao Respondido: Indica que o fornecedor ainda n3o iniciou o preenchimento dos questiondrios.

Apds o envio do questionario, é fundamental que acompanhe atentamente o andamento do processo
para garantir a aprovac¢do dentro do prazo estabelecido. Durante a andlise, a equipe responsavel podera
solicitar ajustes ou informacgdes adicionais para validar corretamente os dados fornecidos.

Os status a seguir se aplicam tanto ao Registration Form (MMF03) quanto ao Formulario de Integracéo:,

e Envio Pendente: Rascunho do questiondrio salvo, mas ainda ndo enviou o formuldrio completo.
e Aprovacao Pendente: O fornecedor enviou o questiondrio e estd aguardando a avaliagdo e
aprovacao pela equipe responsavel.
e Reenvio Pendente: O questionario foi devolvido ao fornecedor para complementagdo ou
correcao das informacdes solicitadas.
Manter o acompanhamento ativo e responder rapidamente a solicitacGes de reenvio é essencial para
garantir a integracao e cadastro corretos no sistema.
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1.6 Duvidas frequentes

e Quais documentos sdo necessarios para o cadastro?
S3do solicitados documentos legais da empresa, como CNPJ, contrato social, comprovante de
endereco, dados bancarios, entre outros.

e Posso cadastrar mais de uma empresa ou filial?
Sim, mas cada empresa ou filial deve ser cadastrada separadamente, com seus prdprios dados e
documentos.

e Como atualizar os dados cadastrais?
Vocé pode solicitar a atualizacdo diretamente no portal ARIBA, através do seu login, ou entrar em
contato com o responsavel pela gestdo do seu contrato.

e Esqueci minha senha ou login, como faco para recuperar?
No portal ARIBA, ha opgBes para recuperagao de senha e login via e-mail cadastrado.

e O que fazer se meu cadastro foi rejeitado?
Verifique o motivo da rejeicdo informado no portal e corrija as informagdes solicitadas. Em caso de
duvidas, entre em contato o responsavel pela gestdo do seu contrato.

e Posso usar o mesmo cadastro ARIBA para varias empresas?

Vocé pode usar o mesmo login para gerenciar multiplos cadastros, mas cada empresa precisa de um
cadastro separado.

e Quais sao os critérios para aprovacdo do fornecedor?

Os critérios variam por empresa, mas incluem analise documental, conformidade legal, avaliacdo de

capacidade técnica e reputacdo.

e Como sei se meu cadastro esta ativo?
No portal ARIBA, ha status visiveis que indicam se o cadastro esta ativo, pendente ou bloqueado.

e Existe custo para se cadastrar no ARIBA?
N3o hd custos para o fornecedor realizar o cadastro na plataforma.

e Posso enviar documentos digitalizados no cadastro?
Sim, o sistema permite upload de documentos em formatos comuns como PDF, JPEG, etc.

e Como posso acompanhar o processo de aprovacdao do meu cadastro?
Pelo portal ARIBA, vocé pode acompanhar o status do cadastro e as solicitagdes pendentes.

5 ANEXO

Macro Fluxo - Cadastro de Fornecedores
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