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ARIBA Bracell

O SAP Ariba € uma plataforma digital de gestdo de compras e fornecedores, utilizada pela nossa empresa para padronizar, centralizar e
digitalizar os processos de cadastro, homologacéo, negociacdo e contratacdo de fornecedores.
Através do Ariba, buscamos tornar nosso relacionamento com os fornecedores mais eficiente, transparente e seguro.

Os fornecedores serao responsaveis por:
e Realizar o cadastro na plataforma ARIBA;
Enviar documentos obrigatorios para analise e homologacao;
Preencher e manter atualizadas as informacdes da empresa (dados fiscais, bancarios, certificados, etc.);
e Responder questionarios;
Acompanhar o status de aprovag¢ao do seu cadastro;

Ao aderir ao SAP ARIBA, os fornecedores tém acesso a uma ferramenta que promove a eficiéncia e a colaboracdao em toda a cadeia de
suprimentos.
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ARIBA

Registro da conta

Bracell

e Um convite sera enviado para o endereco de e-mail informado por vocé (fornecedor), a partir do e-mail "One Procurement".
e Fiqgue atento a sua caixa de entrada (e também a pasta de spam/lixo eletrénico), pois o convite é essencial para dar inicio ao

pProcesso.

e ApOs receber o convite por e-mail, clique no link disponibilizado.

i:: neProcurement

'-I
*oase®

Register as a supplier with OneProcurement - TEST
Hello!

OneProcurement has invited you to register to become a supplier with OneProcurement - TEST.
Start by creating an account with Ariba Network. It's free.

OneProcurement - TEST uses Ariba Network to manage its sourcing and procurement activities
and to collaborate with suppliers. If TESTE PPT already has an account with Ariba Network, sign
in with your usemname and password.

Click Here to create account now

Registre-se como um fornecedor na OneProcurement - TEST
Ola!

Registre-se para se tornar um fornecedor com a OneProcurement - TEST. Comece criando uma
conta na Anba Network. E gratis.

OneProcurement - TEST usa o Anba Network para gerenciar suas atividades de compras e para
acompanhar os seus fornecedores. Se TESTE PPT )a tiver uma conta na Anba Network, faca o
login com seu nome de usuarno e senha.

Click Here »ara fazer login




ARIBA Bracell

Registro da conta

2 Por padrao ele ira apresentar 3 op¢oes:

e Revisar Contas: Nao clicar;
e Usar conta Existente: Utilize esta opc¢ao caso o CNPJ e o e-mail que esta sendo convidado ja possua cadastro ativo no Portal Ariba.

e Criar Nova Conta: Utilize esta op¢ao para cadastro do CNPJ convidado.

’ .._neProcurement

Beneficios de um E

relacinname:ntn comercial Conecte-se com RGE Procurement - TEST no SAP
no SAP Business Network Business Network para colaborar.

1. Cigitalize seus negocios widado por OneProcurement - TEST

Encontramos contas existentes com base nas informacdes

2. Assegure sustentabilidade e do convite. Revise.

A
conformidade ’
2 i : : . : ; _
3. Simplfigue o ciclo de vendas

Usar conta ex stente, , i

. A
4. Explore novas oportunidades de _
MEEOCes LFEnT MOl :-.":'...\/ ]
& | i T S & O rifid




2

ARIBA

Registro da conta

Bracell

Ao selecionar a op¢ao “Criar nova conta”, serdo exibidos os campos para preenchimento das informag¢des basicas. Alguns campos ja
estardao pré-preenchidos, portanto, verifique atentamente os dados inseridos para evitar inconsisténcias.

Alguns pontos importantes devem ser observados:

e Todos os campos devem ser preenchidos em letras
MAIUSCULAS, para assegurar a padronizacdo no sistema.

e Evite 0 uso de acentos, pontuacdes, cedilhas ou qualquer
outro sinal grafico nos campos de texto, pois podem causar
erros de leitura.

e O preenchimento do campo “bairro” € obrigatorio; a
auséncia dessa informacdao pode comprometer o processo
de integracao.

e Todos os campos marcados com asterisco (*) sdo
obrigatorios e devem ser preenchidos para prosseguir.

._neProcurement

Crie uma conta para se conectar e colaborar com
RGE Procurement - TEST no SAP Business

Network

Informaces sobre a empresa ¢

TREINAMENTO DE CADASTRO VISAO DE FORNECEDORES

Brazl [ BRA]

Linha 1 do endereco *

NOME DA RUA

18650-000

Exemplo de preenchimento:
Mome (razao social) da empreza *

TREINAMENTO DE CADASTRO VISAC DE FORNECEDORES

Pais/Regido *

Bial)

Brazil [ BRA] v

Linha 1 do endereco *

NOME DA RUA

Linha 2 do endereco

Codigo postal *

18650-000

Distrito/Bairro *

NOME DO BAIRRO

Cidade *

SAO MANUEL

Estado *

Sao Paulo [ BR-SP] 3

P =1
| o

68762775000138



ARIBA Bracell

Criacdo do Login de Acesso

e Primeiro acesso e E-mail ja cadastrado
Se este for seu primeiro acesso ao Portal Ariba, Caso o e-mail informado para o envio do convite ja tenha sido utilizado
utilize o e-mail para qual foi direcionado o convite. para acessar o convite de outras empresas ou esteja cadastrado como
3 Exemplo de preenchimento: matriz da sua empresa, recomendamos desmarcar a opcao “usar meu e-
. - mail como nome de usuario”.
Nome * obrenome *
joao edson . s oL - A g e
Ao fazer isso, um novo campo sera exibido para que vocé digite novamente
E-mail * o e-mail. Mantenha o formato original do e-mail, mas acrescente uma
contatojoacedson@gmail.com informacdo simples que ajude a identificar a qual cadastro esse login

pertence. Sugerimos incluir os dois ultimos digitos do CNPJ antes do
simbolo “@" no endereco de e-mail.

| | Usar meu e-mail como nome de usudrio

Senha *® Hepita a senha *

Exemplo de preenchimento:

@
e

contatojoacedson@gmail.com

Wb | | Usar meu e-mail como nome de usuario

N[

\\
Nome de usuano *

contatojoacedson-teste@gmail.com

Saenhg ® Hepita a senna

S TS TR TR ] 'H,_il"' FEFFEREEREEEEE -.'i"



ARIBA Bracell

Criagdo do Login de Acesso

e Prosseguir com o login e Confirmacao de endereco
ApOs criar sua senha seguindo as instru¢des, marque a op¢ao “termos Sera solicitada a confirmacao do endereco. Sempre selecione
para concordar” e complete as verificacdes do validador de a opcao que corresponde ao endereco que vocé informou.
3 seguranca. Informagdes da conta do administrador A — =
Nome * Sobrenome *

slecHo a partir das recomendactes a seguir ¢ clique om Confirmar

E-mail *
tcastro@bracell.com Vocé inseriu:
— ® Nome Da Rua, Sao Manual. Sa0 Paulo, 18650-000
| | Ugrr monss n omnil nomen naes de i dein \ Y
— \\
Nome d Selecione todos os guadrados com MNossa recomendacio é:
— &
T.E'S-IE@ semafoms %40 Manuel-330 Paulo
- Se nao houver nenhumn, dique em Puls” —— 18650 '
Senh "
Aparecida De 580 Manuel
[r— 530 Manuel-sa0 Paulo
18650
|i| Eu Canepele
| ;,| Eu izdos 530 Manuel-s30 Paulo v
 pes outros
ust Network \ Confirmar
en v
Consuilte 05 pessoais.

C 0 @ AVANGAR



ARIBA

Criagdo do Login de Acesso

e Continuar Criacao de Conta

Vocé sera direcionado para outra confirmacdo, selecione a opcao

“Continuar Criacao de Conta”.

neProcurement

.
T g

Crie uma conta para se conectar e colaborar com
RGE Procurement - TEST no SAP Business

Network

Encontramos contas existentes com base nas informacdes

inseridas. Revise.

4/\

Bracell

e Confirmacao de endereco
ApOs essa etapa, vocé recebera um e-mail para realizar a
confirmacgdo de e-mail.

Aribha nares s rrdarcandar-mrndiiancrin arba o S
Arnba Commerce Cloud <ordersender-prod@ansmitp.anba.co > Tamires Reze

AC

Ag¢do necessaria: confirme seu e-mail

o Se houver problemas com o modo de exibicdo desta mensagem, clique aqui para exibi-la em um navegadorda Vv
Clique aqui para baixar imagens. Para ajudar a proteger sua privacidade, o Qutlook impediu o download autom

Confirme seu e-mail
Ola,

QObrigado por se associar a SAP Business Network. Para concluir a inscricao,
vocé soO precisar confirmar que temos o e-mail correto

Confirmar e-mail
\

\\

O link expira: Saturday, Apr 26, 2025, 12:34 PM PDT

Se o link tiver expirado, acesse proposals seller ariba com e clique em
"Reenviar’. Vocé recebera outro e-mail de confirmacéo.

Se vocé ndo conseguir acessar a pagina, copie o link abaixo e cole-o em seu navegador da
Web:
htips:/Iservice arba. com/Authenticator aw/ad/confirmEmail’?

keyv=1AKZL KBF0ijsG27TwzSUL.JZzpO0bXy Tvafe&anp=Anba&app=Sourcing

Atenciosamente,
Equipe do SAP Business Network



ARIBA Bracell

Criacdo do Login de Acesso

Para finalizar o registro, € necessario indicar a categoria de produtos ou servicos, além do local de entrega. As categorias sao genericas;
Caso Nao encontre a op¢ao desejada, selecione “Lembrar-me mais tarde”.

3 Apds informar a categoria e o local de entrega, clique em “Enviar’ para concluir:

Quase concluido. S6
precisamos de mais alguma
informacao.

Forneca as informacgdes abaixo e vocé serd descoberto por mais
clientes procurando empresas CoOmo a sua.

Categorias de produtos e servigos

Inserir categorias de produtos e servigos | Adicionar | ou FProcurar

Locais de entrega ou de servigos

Inserir o local de entrega ou de servigo I Adicionar | 0 Procurar

Enviar Lembrar-me mals tarde MNao me mostrar isto novamente
// /’
v v




QUESTIONARIOS Bracell

Os questionarios ARIBA sdo parte do processo de inscricdo para se tornar um fornecedor. Eles servem para coletar informacgdes
essenciais sobre a empresa, como dados cadastrais, informacdes de contato, categorias de produtos/servicos oferecidos, locais de

entrega, etc.

Os questionarios que precisam ser preenchidos estao disponiveis na secao Ariba Proposals and Questionnaires:
e Registration Form (MMFO03) - Formulario para o fornecedor informar dados basicos da empresa (endereco, CNPJ, Inscricao Estadual,
responsaveis e produtos/servicos). Essas informacdes sao integradas ao SAP e essenciais para o cadastro.
e Bracell - Questiondrio para Integracdo - Formulario onde o fornecedor anexa documentos essenciais para homologacdao, como

4 comprovante bancéario, CNPJ, certificados, alvara e contrato social. E o repositério oficial para validacdo do fornecedor
E.w;\\/ﬂ»riba Proposals and Questionnaires |+ Conta padrio MODO DE TESTE =) :i.) :_,}_) ic
\\

ONEPROCUREMENT - TEST SK-TEST

-
. .
.,

i neProcurement

L
1]

Bem-vindo ao site do Ariba Spend Management. Este site auxilia na identificacdo dos
melhores fornecedores lideres de mercado em qualidade, servico e custo. Este site é
administrado pela Ariba, Inc. com o objetivo de garantir a maior integridade de mercado.

- .-'.‘-
......
Eventos ==
1 Par i
N&o ha itens
Questionarios de registro o=
1
v
Registration Form (MMFO3 DocB824945581 10/6/6106 18:25 Registrado

Questionarios de qualificacdo




QUESTIONARIOS Bracell

Registration Form MMFO03

Ao clicar no link azul do Registration Form (MMFO03), sera possivel visualizar todos os campos que devem ser preenchidos. Atencao: os
campos marcados com um asterisco vermelho (*) sao obrigatorios e devem ser respondidos para prosseguir.

e Enviar resposta completa: Utilize esta opc¢ao para enviar o questionario somente apos preencher todas as informacdes solicitadas.
e Salvar rascunho: Caso nao tenha todas as informag¢6es no momento, clique em salvar rascunho para guardar os dados preenchidos

e continuar depois.
e Compor mensagem: Caso tenha duvidas ou precise de esclarecimentos, envie uma mensagem diretamente ao responsavel pelo

guestionario por meio desta opcao.

Tempo restante

Painel E Doc824856049 - Registration Form (MMF03) 9998 dias 22:53:37

Mensagens do evento
Detalhes do evento Todo o contetido

Historico de respostas

«

Equipe de resposta Nome 1
¥ 1 Basic Information

1.1 Nome do Fornecedor

v Conteddo do evento Nota: Somente LETRA MAIUSCULA é
permitida para 0 NOME DO FORNECEDOR
Todo o contelido Nota: Nao use caracteres especiais nem .
acentos (Ex. ¢, a,1, €, 0, @) ) TESTE COPE
o Nota: Para Fornecedores da INDONESIA,
1 Basic Information por favor utilize o seguinte formato para

Nome do Fornecedor (Ex: NOME DO
FORNECEDOR, PT)

1.4 Are you a Brazil based Supplier? : | Sim v]

0... (*) indica um campo obrigatorio

., Informacdes sobre
" pr. Enviar resposta completa [ Salvar rascunho J | Compor mensagem Importar do Excel




QUESTIONARIOS Bracell

Status: Registration Form MMFO03

O questionario de registro tem a funcdo de coletar informagdes dos fornecedores interessados em fornecer produtos ou servicos as
empresas.

Os status do processo devem ser entendidos da seguinte forma:

e Convidado:
O fornecedor foi convidado a se cadastrar

e Convidado > Em registro
O fornecedor recebeu o questionario de registro, mas nao enviou o questionario de registro.

e Em Registro
O fornecedor esta preenchendo o questionario de registro mas nao clicou em ENVIAR RESPOSTA COMPLETA.



QUESTIONARIOS Bracell

Bracell - Questiondario para Integracéo

O formulario de integracao so6 deve ser preenchido apos a conclusao do questionario MMFO3.

Versdio afusd do modeio (VE)
Bracell - Questionario para Integragao Pontuacao:

Detalhes do questionario ‘ Exportar ‘

Pergunta Resposta Pontuacdo

1 Gentileza preencher o Questionario de Registro
MMFO3 antes de preencher o BRACELL -
Questionario para Integragao.

v 2 Tipo de cadastro

(
2.1 Tipo de Cadastro PJ - Pessoa Juridica
3 Selecione o seu idioma Portugués o
& Qual categoria vocé pertence? Servigos

~ 9 Portugués 50.31

v 9.1 Financas | Organizacdo 40.00 @



QUESTIONARIOS Bracell

Status: Bracell - Questiondrio para Integracéo

O formulario de integracao tem a fung¢ao de reunir a documentacao necessaria dos fornecedores para validar e homologar o cadastro,
garantindo que atendam aos requisitos da empresa.

Os status do processo devem ser entendidos da seguinte forma:

e Aberto
Os questionarios estdao em andamento e as respostas ainda podem ser enviadas dentro do prazo estabelecido.

e Selecao Pendente
Neste status, a equipe responsavel esta revisando as respostas recebidas, e ndo & permitido o envio de novas respostas.

e Concluido
Todas as respostas foram recebidas e revisadas, e as acdes necessarias ja foram realizadas.

* Nao Respondido
Indica que o fornecedor ainda nao iniciou o preenchimento dos questionarios.



QUESTIONARIOS Bracell

Apds o envio do questionario, é fundamental que acompanhe atentamente o andamento do processo para garantir a aprovacao dentro
do prazo estabelecido. Durante a analise, a equipe responsavel podera solicitar ajustes ou informacdes adicionais para validar
corretamente os dados fornecidos.

Os status a seguir se aplicam tanto ao Registration Form (MMFO03) quanto ao Formulario de Integracao:

e Envio Pendente
Rascunho do questionario salvo, mas ainda nao enviou o formulario completo.

e Aprovacao Pendente
O fornecedor enviou o questionario e esta aguardando a avaliacao e aprovacao pela equipe responsavel.

e Reenvio Pendente
O questionario foi devolvido ao fornecedor para complementagdo ou correc¢ao das informacdes solicitadas.

Manter o acompanhamento ativo e responder rapidamente a solicitacdes de reenvio é essencial para garantir a integracdao e cadastro
corretos no sistema.



DUVIDAS FREQUENTES Bracell

 Quais documentos sao necessarios para o cadastro?
Sdo solicitados documentos legais da empresa, como CNPJ, contrato social, comprovante de endereco, dados bancarios, entre outros.

e Posso cadastrar mais de uma empresa ou filial?
Sim, mas cada empresa ou filial deve ser cadastrada separadamente, com seus proprios dados e documentos.

e Como atualizar os dados cadastrais?
Vocé pode solicitar a atualizacao diretamente no portal ARIBA, através do seu login, ou entrar em contato com o responsavel pela gestao
do seu contrato.

e Esqueci minha senha ou login, como fago para recuperar?
No portal ARIBA, ha op¢Ges para recuperacdo de senha e login via e-mail cadastrado.

e O que fazer se meu cadastro foi rejeitado?
Verifigue o motivo da rejeicao informado no portal e corrija as informacgdes solicitadas. Em caso de duvidas, entre em contato o
responsavel pela gestdao do seu contrato.

 Posso usar o mesmo cadastro ARIBA para varias empresas?
Vocé pode usar o mesmo login para gerenciar multiplos cadastros, mas cada empresa precisa de um cadastro separado.

* Quais sao os critérios para aprovacao do fornecedor?
Os critérios variam por empresa, mas incluem analise documental, conformidade legal, avaliacdo de capacidade técnica e reputacado.



DUVIDAS FREQUENTES Bracell

e Como sei se meu cadastro esta ativo?
No portal ARIBA, ha status visiveis que indicam se o cadastro esta ativo, pendente ou bloqueado.

e Existe custo para se cadastrar no ARIBA?
Nao ha custos para o fornecedor realizar o cadastro na plataforma.

e Posso enviar documentos digitalizados no cadastro?
Sim, o sistema permite upload de documentos em formatos comuns como PDF, JPEG, etc.

e Como posso acompanhar o processo de aprovacao do meu cadastro?
Pelo portal ARIBA, vocé pode acompanhar o status do cadastro e as solicitacdes pendentes.



MACRO FLUXO Bracell

Cadastro de Fornecedores

Registration Form
(MMFO3)

Criacao de login de

Registro de conta Questionarios

acesso

Fornecedor

Bracell - Questionario
para Integracao

Validacao e
aprovacao dos
guestionarios

Cadastro do

Envio do convite ao

fornecedor

@ fornecedor

O
| -
)
wn
40
O
40)
@)
()}
©
©
| -
)
(@
()}
@)

Realiza o engajamento
com o fornecedor para
preenchimento

Solicita o cadastro do

fornecedor no ARIBA

Comprador




